
УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Оредежского сельского поселения
№   от           .11.2018 г. 
(приложение)

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по подготовке и проведению общероссийского дня приема граждан в администрации 
Оредежского сельского поселения в День Конституции Российской Федерации

12 декабря 2018 года (далее - ОДПГ)

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения-
	Ответственный исполнитель

	1. 
	Актуализация информации в электронном справочнике на ресурсе ССТУ.РФ (о руководителях, об уполномоченных и должностных лицах, о месте проведения ими личного приема граждан, о компетенции и т.п.)
	до 01.12.2018
	специалист администрации Филиппова Е.И.

	2. 
	Предоставление актуальных сведений о готовности к личному приему граждан в рамках ОДПГ
	По запросу 
	специалист администрации Филиппова Е.И.

	3. 
	Обеспечение поддержания в актуальном состоянии информации в электронном справочнике на ресурсе ССТУ.РФ
	в течение всего периода
	специалист администрации Филиппова Е.И.

	4. 
	Участие в рабочих совещаниях по организационной и технической готовности к проведению ОДПГ
	согласно плану Правительства Ленинградской области
	глава администрации Павлов А.Н.   специалист администрации Филиппова Е.И.

	5. 
	Участие в тестировании функционирования системы личного приема на базе СПО на АРМ
	согласно плану Правительства Ленинградской области
	специалист администрации Филиппова Е.И.

	6. 
	Обеспечение размещения на информационных стендах и официальных сайтах администрации Лужского муниципального района, администраций поселений Лужского муниципального района информации о проведении ОДПГ на территории Лужского района и поселений Лужского района
	28.11.2018
	глава администрации Павлов А.Н.   специалист администрации Филиппова Е.И.

	7. 
	Осуществление контроля организационных и технических мероприятий проводимых в целях подготовки к ОДПГ
	26.11.2018 - 11.12.2018
	глава администрации Павлов А.Н.  специалист администрации Филиппова Е.И.

	8. 
	Назначение и распределение специалистов, обеспечивающих организацию приема граждан в ОДПГ
	до 01.12.2018
	глава администрации Филиппова Е.И. 

	9. 
	Подготовка помещений, обеспечение организации правопорядка в здании администрации в ОДПГ
	до 11.12.2018
	глава администрации Павлов А.Н.   специалист администрации Филиппова Е.И.

	10. 
	Личный прием заявителей уполномоченными лицами в здании администрации Оредежского сельского поселения
	   12.12.2018
	глава администрации Павлов А.Н.

	11. 
	Подготовка итоговых сводных отчетов и представление их в администрацию Лужского муниципального района
	до 14.12.2018
	специалист администрации Филиппова Е.И.

	12. 
	Подготовка итоговых сводных отчетов в Правительство Ленинградской области
	до 18.12.2018
	специалист администрации Филиппова Е.И.


